


































 

Кафедра___________________                 Планується_______________ годин 

___________________________                 на 20_____ /20_____ навчальний рік 

 

 

ІНДИВІДУАЛЬНИЙ ПЛАН 
РОБОТИ ВИКЛАДАЧА ТА ЇЇ ОБЛІК 

 

________________________________________________________________________ 
(вчене звання та науковий ступінь, прізвище, ім'я, по батькові) 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

(назва навчальної дисципліни) 

 

 

1. НОРМИ ЧАСУ ДЛЯ ПЛАНУВАННЯ ТА ОБЛІКУ  

НАВЧАЛЬНОЇ РОБОТИ 
 

№ 

з/п 

Назва виду роботи Кількість годин 

план виконання 

1 Читання лекцій   

2 Проведення практичних (семінарських) занять   

3 Проведення лабораторних занять   

4 Проведення консультацій з навчальних дисциплін    

5 Проведення екзаменаційних консультацій   

6 Перевірка модульних контрольних робіт   

7 Керівництво, приймання та захист курсових робіт (проєктів)   

8 Проведення заліків   

9 Проведення іспитів   

10 Керівництво навчальною практикою (перевірка та захист 

звітів) 

  

11 Проведення державних екзаменів: 

- в усній формі 

- у письмовій формі 

- у формі тестів 

  

12 Керівництво, консультування, рецензування та проведення 

захисту випускних бакалаврських кваліфікаційних робіт 

  

13 Керівництво, консультування, рецензування та проведення 

захисту випускних магістерських кваліфікаційних робіт 

  

14 
Проведення вступних іспитів до аспірантури та 

кандидатських іспитів 

  

15 Керівництво аспірантами (до 4 років)   

16 Керівництво здобувачами (до 5 років)   



17 
Наукове консультування докторантів  

(до 2 років) 

  

18 

Проведення науково-практичних семінарів і конференцій для 

слухачів Інституту післядипломного навчання та факультету 

підвищення кваліфікації 

  

19 

Проведення випускних іспитів для слухачів Інституту 

післядипломного навчання та факультету підвищення 

кваліфікації 

  

    

    

 РАЗОМ:   
 

 

2. НОРМИ ЧАСУ ДЛЯ ПЛАНУВАННЯ ТА ОБЛІКУ  

НАУКОВОЇ РОБОТИ 
 

№ 

з/п 

Назва виду роботи Кількість годин 

план виконання 

1 

НДР за міжнародною науковою програмою (підкріпленою 

фінансово), міжнародними грантами: 

- науковий керівник 

- виконавець окремих розділів 

  

2 

НДР за державною програмою (підкріпленою фінансово): 

- науковий керівник 

- виконавець окремих розділів 

  

3 

НДР за госпдоговірною тематикою (підкріпленою 

фінансово): 

- науковий керівник 

- виконавець окремих розділів 

  

4 

НДР за ініціативною тематикою, що включена до 

тематичних планів роботи НАН України та галузевих 

державних академій (підкріпленою фінансово): 

- науковий керівник 

- виконавець окремих розділів 

  

5 

НДР за ініціативною тематикою, що включена до 

тематичних планів НДР університету (за умови додержання 

вимог подання проміжних та заключних звітів): 

- науковий керівник 

- виконавець окремих розділів 

  

6 

Підготовка наукових проектів МОН: 

- науковий керівник 

- виконавець окремих розділів 

  

7 

Отримання державних та інших престижних нагород 

України за визначні наукові досягнення (відмінник освіти, 

заслужений працівник сільського господарства тощо) 

  

8 Отримання міжнародного патенту   

9 Отримання патенту України   

10 Отримання авторських свідоцтв на винаходи   



11 
Подання заявки на отримання міжнародного гранту на 

виконання наукових досліджень 

  

12 
Отримання міжнародних грантів на виконання наукових 

досліджень 

  

13 
Отримання міжнародного гранту на стажування науково-

педагогічних працівників (не менше 1 міс. впродовж року) 

  

14 

Підготовка і захист дисертації: 

- докторської 

- кандидатської (доктора філософії) 

  

15 

Одержання вченого звання: 

- доцент 

- професор 

  

16 Рецензування рефератів під час вступу до аспірантури   

17 

Опублікування статті:  

- -   у закордонних наукових періодичних виданнях, що 

включені до міжнародних наукометричних баз цитування 

(Web of Science, Scopus, Web of Knowledge та ін.) 

- -  у наукових періодичних виданнях України, що включені 

до міжнародних наукометричних баз цитування (Web of 

Science, Scopus, Web of Knowledge та ін.) 

  

18 

Опублікування: 

- довідника 

- монографії 

- словника 

- статті в міжнародних виданнях  

- статті у Білоцерківському «Науковому віснику…» 

- статті у вітчизняних фахових виданнях 

- у вітчизняних інших наукових виданнях 

  

19 

Опублікування тез доповідей: 

- міжнародної конференції за кордоном 

- міжнародної конференції в межах України 

- всеукраїнської, університетської конференції 

  

20 

Участь у наукових заходах з презентацією наукових 

напрацювань у різних форматах (виступ-презентація, он-

лайн доповідь, участь у роботі круглого столу, майстер-

клас тощо) (за наявності сертифікату): 

- міжнародних 

- всеукраїнських 

- внутрішньовузівських 

  

21 

Рецензування:  

- автореферату докторської дисертації 

- автореферату кандидатської дисертації 

- статті 

- монографії 

  

22 
Відгук на дисертаційну роботу доктора філософії здобувача 

з іншого закладу вищої освіти 

  

23 

Опонування дисертацій: 

- докторської 

- кандидатської 

  



24 Створення та обладнання наукової лабораторії (клініки)   

25 Атестація і сертифікація наукової лабораторії (клініки)   

26 

Керівництво науково-дослідною роботою студентів із 

підготовкою та рецензуванням: 

- наукової статті 

- доповіді на конференцію 

- студентської роботи на конкурс 

- підготовка призера, переможця 

  

27 Керівництво студентським науковим гуртком   

28 

Робота в експертних радах МОН, НМК, НАЗЯВО,  науково-

технічних радах міністерств, Держпродспоживслужби 

України та відомствах 

  

29 

Робота разової спеціалізованої вченої ради із захисту 

дисертацій на здобуття ступеня доктора філософії: 

- голова ради 

- рецензент 

  

30 

Робота спеціалізованих вчених рад із захисту дисертацій на 

здобуття наукового ступеня доктора і кандидата наук: 

- голова, заступник голови 

- секретар 

- член ради 

- рецензент дисертаційної роботи доктора наук 

- рецензент дисертаційної роботи кандидата наук 

  

31 

Організація наукових конференцій, симпозіумів, семінарів, 

нарад на базі університету та інших установ: 

- голова оргкомітету 

- секретар оргкомітету 

- член оргкомітету 

 

  

32 

Робота в редакціях наукових збірників/журналів: 

- головний (відповідальний) редактор 

- заступник редактора 

- член редколегії 

  

33 Редагування наукових статей членами редколегії БНАУ   

34 Рецензування робіт учнів  членів МАН України   

35 

Керівництво підготовкою роботи учнів  членів МАН 

України до: 

- регіонального етапу 

-          Всеукраїнського етапу 

  

36 
Виконання письмових перекладів з іноземної мови для 

потреб університету 

  

    

    

 РАЗОМ:   

 



3. НОРМИ ЧАСУ ДЛЯ ПЛАНУВАННЯ ТА ОБЛІКУ 

НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНОЇ РОБОТИ 
 

№ 

з/п 

Назва виду роботи Кількість годин 

план виконання 

1 Робота у проектних групах БНАУ з розроблення нової 

освітньої / освітньо-наукової програми  
  

2 Робота у робочих / проєктних групах БНАУ з оновлення 

освітніх / освітньо-наукових програм і навчальних планів та 

їх супроводу: 

- гарант  

- член проєктної групи 

  

3 Робота в проектних групах МОН, НОК з розроблення нової 

освітньої програми, стандартів спеціальностей, тестів для 

проходження єдиного державного кваліфікаційного іспиту 

(ЄДКІ) 

  

4 Робота в науково-методичній раді університету: 

- голова 

- секретар 

-          член ради 

  

5 Робота в науково-методичних радах і комісіях факультету, 

академічних радах, групах зі змісту і якості освіти: 

- голова ради/комісії 

- секретар ради/комісії 

- член ради/комісії 

  

6 Робота в Академічній раді з реалізації науково-освітньої 

програми підготовки доктора філософії з відповідної 

спеціальності: 

- голова 

- секретар 

- член ради 

  

7 Гарант освітньої / освітньо-наукової програми: 

- у рік проведення акредитації освітньої / освітньо-наукової 

програми: 

- на рівні «А» 

- на рівні «В» 

- у термін дії акредитації освітньої / освітньо-наукової 

програми 

  

8 Підготовка акредитаційної справи за спеціальністю   

9 Акредитація освітньої / освітньо-наукової програми, за якою 

здійснюється підготовка здобувачів  

  

10 Підготовка звіту самооцінки на міжнародну акредитацію: 

- голова координаційного комітету 

- заступник голови 

- члени оргкомітету, відповідальні за видами тварин по 

клініці ветмедицини 

  

11 Підготовка ліцензійної справи для відкриття спеціальності 

 

  

12 Розроблення робочої програми нової навчальної дисципліни   



13 Оновлення і коригування робочої програми навчальної 

дисципліни 

  

14 Видання підручника (навчального посібника), довідника, 

словника, практикуму, затвердженого: 

- Вченою радою університету 

- науково-методичною комісією університету 

  

15 Рецензування підручників, навчальних посібників   

16 Підготовка та видання методичних рекомендацій, 

затверджених науково-методичною комісією університету 

  

17 Рецензування навчально-методичних розробок суміжних 

кафедр 

  

18 Підготовка навчально-методичних видань для забезпечення 

інтерактивних методів навчання (майстер-класів, кейсів, 

ділових і ситуаційних ігор тощо) 

  

19 Підготовка конспекту лекцій (практичного заняття) з 

дисципліни, яка вводиться, або читається вперше 

  

20 Підготовка до: 

- лекції 

- практичного (семінарського), лабораторно-практичного, 

заняття 

  

21 Підготовка до лекції, практичного (семінарського), 

лабораторно-практичного заняття іноземною мовою 

  

22 Складання: 

- екзаменаційних тестів для підсумкового контролю знань 

- завдань для проведення тестового контролю знань 

- завдань для проведення модульного контролю знань 

- завдань для проведення контрольних (самостійних) робіт 

- завдань для індивідуальних розрахункових робіт 

- завдань для вступного випробування, олімпіад тощо 

  - завдань для навчальної практики 

- контрольних завдань (тестів) на державний (атестаційний) 

іспит 

  

23 Створення, змістовне і дидактичне наповнення нового 

дистанційного курсу на платформі Moodle 

  

24 Розроблення та впровадження наочних навчальних 

матеріалів (гербаріїв, колекцій, стендів тощо) 

  

25 Керівництво виробничою (переддипломною) практикою, 

стажуванням в установах, на підприємствах, інших 

організаціях (перевірка та захист звітів) 

 

  

26 Взаємовідвідування, відвідування відкритих навчальних 

занять з обговоренням на засіданнях кафедри 

  

27 Підготовка студентів до участі в олімпіадах зі спеціальності 

або окремої дисципліни: 

- учасника 2-го туру 

- призера, переможця 

  

28 Участь у підготовці та проведенні студентських олімпіад: 

- підготовка завдань 

- перевірка завдання учасника 

- відповідальний секретар оргкомітету 

- член оргкомітету 

  



29 Надання методичної допомоги коледжам, технікумам, 

адаптація їх навчальних планів (за наказом ректора) 

  

30 Участь у проведенні внутрішніх аудитів системи 

забезпечення якості освіти 

  

    

    

 РАЗОМ:   

 

4. НОРМИ ЧАСУ ДЛЯ ПЛАНУВАННЯ ТА ОБЛІКУ 

КУЛЬТУРНО-ВИХОВНОЇ ТА ОРГАНІЗАЦІЙНОЇ РОБОТИ 
 

№ 

з/п 

Назва виду роботи Кількість годин 

план виконання 

1 Наставник академічної групи   

2 Наставник академічної групи іноземних студентів   

3 Наставник курсу   

4 
Проведення виховної роботи науково-педагогічними 

працівниками за місцем проживання студентів і слухачів 

  

5 

Керівник структур громадський організацій: 

- голова профкому університету 

- голова профбюро на факультеті 

- голова Ради ветеранів університету 

- керівник відділу культурно-масової роботи 

- провідний спеціаліст з виховної роботи в університеті 

- відповідальний за цивільний захист університету 

  

6 

Робота у Вченій раді університету: 

- голова ради 

- вчений секретар 

- член ради 

  

7 

Робота у вченій раді факультету: 

- голова ради 

- секретар 

- член ради 

  

8 

Робота у приймальній комісії: 

- відповідальний секретар 

- заступник відповідального секретаря 

- члени відбіркової, предметної і фахової 

екзаменаційних комісій та апеляційної комісії  

  

9 

Модератор сайту і сторінок у соціальних мережах: 

- університету 

- факультету 

- кафедри 

  

10 Модератор навчальної платформи Moodle на факультеті   

11 
Робота наукового консультанта сайту БНАУ (за наказом 

ректора) 

  

12 Внесення матеріалів до інституційного репозитарію    

13 Член Ради молодих вчених університету   



14 
Декан факультету як організатор виховної роботи на 

факультеті 

  

15 
Заступник декана, який координує виховну роботу на 

факультеті 

  

16 
Відповідальний за працевлаштування, міжнародну 

діяльність на рівні університету, факультету 

  

17 Куратор дуальної освіти на факультеті   

18 Організатор культурно-масової роботи на факультеті   

19 Організатор спортивно-масової роботи на факультеті   

20 
Участь в організації та проведенні позанавчальних 

виховних, культурно-спортивних заходів 

  

21 Участь НПП у художній самодіяльності   

22 

Участь НПП у спортивно-масовій роботі: 

- внутрішньофакультетських змаганнях 

- змаганнях у складі команди факультету 

-  міжвузівських змаганнях у складі команди університету 

  

23 

Участь НПП у культурно-масових або спортивно-масових 

заходах (за наявності підтверджуючих документів): 

- на рівні факультету 

-          університету 

-          міських або обласних 

-          всеукраїнських 

-          міжнародних 

  

24 
Підготовка студентів до участі у всеукраїнських спортивних 

іграх МОН України з різних видів спорту 

  

25 
Участь у фінальних змаганнях всеукраїнських спортивних 

іграх МОН України з різних видів спорту 

  

26 

Участь у профорієнтаційній роботі (ЗОШ І-ІІІ ст., ПТУ, 

коледжі тощо):   

- у закріплених за кафедрою районах 

- в інших випадках 

  

27 Організація та проведення Дня донора   

28 

Підготовка методичних матеріалів та участь у професійних і 

студентських конкурсах, фестивалях: 

- на рівні університету  

- на Всеукраїнському рівні 

  

29 
Підготовка та видання методичних матеріалів з питань 

виховної роботи 

  

30 
Підготовка матеріалів виховного характеру до друку в 

періодичних виданнях 

  

31 

Підготовка та проведення відкритих виховних заходів: 

- на рівні факультету  

- на рівні університету 

  

32 
Організація міжнародного та міжвузівського 

співробітництва із зарубіжними університетами 

  

33 
Прийом та супровід іноземних делегацій (організація 

програм, переклад) 

  

34 
Підготовка матеріалів іноземною мовою для прийому та 

супроводу іноземних делегацій 

  



35 
Виконання господарської роботи на факультеті, в 

університеті (за розпорядженням деканату) 

  

    

    

 РАЗОМ:   

 

5. НОРМИ ЧАСУ ДЛЯ ПЛАНУВАННЯ ТА ОБЛІКУ ВПРОВАДЖЕННЯ У 

ВИРОБНИЦТВО ДОСЯГНЕНЬ НАУКОВО-ТЕХНІЧНОГО ПРОГРЕСУ 
 

№  

з/п 

Назва виду роботи Кількість годин 

план виконання 

1  

Керівництво державною науково-технічною програмою 

(проектом), що передбачає впровадження у виробництво 

досягнень науково-технічного прогресу та комерціалізацію 

результатів наукових розробок  

  

2 
Авторство в рекомендаціях, які прийнято міністерствами 

для впровадження  

  

3 
Науково-виробнича перевірка та експериментальне 

впровадження завершених наукових розробок 

  

4 Серійне впровадження та тиражування наукових розробок   

5 
Організація та проведення виробничих конференцій, 

семінарів тощо 

  

6 
Підготовка та видання науково-виробничих рекомендацій, 

інструкцій 

  

7 

Участь у наукових виставках досягнень науково-технічного 

прогресу (за наявності диплома або іншого документа): 

- міжнародних 

- всеукраїнських 

- регіональних 

- внутрішньовузівських 

  

8 

Забезпечення надходжень позабюджетних коштів на 

рахунок університету (за умови підтвердження бухгалтерією 

університету) 

  

9 Надання допомоги виробництву (за наказом ректора)   

10 
Надання допомоги Навчально-виробничому центру БНАУ, 

чергування у ветеринарній клініці  

  

11 
Робота в науково-навчальних підрозділах факультету 

(лісівництво, біостаціонар, розсадник тощо) 

  

12 
Надання консультативних та інформаційних послуг для 

суб’єктів господарювання згідно укладених договорів 

  

    

    

 РАЗОМ:   

 



6. НОРМИ ЧАСУ ДЛЯ ПЛАНУВАННЯ ТА ОБЛІКУ РОБОТИ 

З ПІДВИЩЕННЯ КВАЛІФІКАЦІЇ 
 

№ 

з/п 

Назва виду роботи Кількість годин 

план виконання 

1 

Підвищення кваліфікації: 

- педагогічної майстерності НПП  

(щорічно, з розрахунку 150 год на 5 років) 

- в умовах виробництва (щорічно) 

- самоосвіта (курси, тренінги, семінари, вебінари, навчання 

на інших ОП тощо)  

 

 

 

    

    

 РАЗОМ:   

 

 

 

Підпис викладача ________________________ « ___ »_____   20______  р. 

План розглянуто на засіданні кафедри _______ « ___ » _____   20 ______ р. 

Завідуючий кафедрою _____________________ « ___ »______ 20______  р. 

Декан факультету  ________________________ « ___ »______ 20______  р. 
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